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Jika perusahaan memiliki 2 jam istirahat dalam sehari, maka Anda dapat meng-
gunakan 6 kolom untuk menyusun jadwal kerja, seperti di bawah berikut.

Misalnya, perusahaan bekerja 24 jam sehari sejak Minggu hingga Sabtu dan 
terdapat 3 shift kerja seperti berikut di bawah:

 Hari IN BREAK RESUME OUT OT DONE 
 MINGGU 07:00 10:00 10:30 12:45 13:45 15:30
 SENIN 07:00 10:00 10:30 12:45 13:45 15:30
 SELASA 07:00 10:00 10:30 12:45 13:45 15:30
 RABU 07:00 10:00 10:30 12:45 13:45 15:30
 KAMIS 07:00 10:00 10:30 12:45 13:45 15:30
 JUM’AT 07:00 10:00 10:30 12:45 13:45 15:30
 SABTU 07:00 10:00 10:30 12:45 13:45 15:30

TabeL 1: Dua jam istirahat dalam sehari.

Dengan mengatur jadwal seperti demikian, Anda akan mendapatkan tampilan 
seperti berikut:

 

Gambar 1.1

 

 



Hak cipta 2006 oleh FingerTec Worldwide Ltd. Seluruh hak terdaftar.    DIPERBAHARUI 29 MAY 2006   

3

3DAFTAR TUGAS GRUP DENGAN
PENETAPAN JAM - 6 KOLOM

Dalam skenario ini, seorang pekerja memiliki 2 waktu istirahat. Yaitu pukul 
10:00-10.30 dan 12:45-13.45. Pada Lembar Kehadiran, nilai keenam kolom 
akan ditampilkan. Saat pekerja kembali dari istirahat kedua maka data akan 
jatuh ke dalam kolom OT, dan saat pekerja pulang maka data akan masuk ke 
dalam kolom Done.

Tetapi, jika Anda menggunakan metode ini maka seluruh pekerja akan memi-
liki lembur 1jam 45menit, karena TCMS V2 akan menghitung shift 13.45-15.30 
sebagai OT. Anda jangan hiraukan OT ini.

Jika Anda tidak menginginkan shift tersebut dimasukkan ke dalam lembur, si-
lahkan merujuk pada Tabel 1 di atas dan mengatur jadwal kedua jadwal kerja 
seperti berikut: 

Tekan tombol panah dan pilih Jadwal ‘a’.

 

Gambar 1.2
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Tekan tombol panah dan pilih Jadwal ‘b’.

Gambar 1.3 

Setelah selesai mengatur jadwal kerja, Anda dapat mengatur Daftar Tugas Grup 
seperti demikian:

Gambar 1.4
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Anda dapat melihat hubungan angka dengan urutan hari sebagai berikut:

 Urutan Hari
 1 Minggu
 2 Senin
 3 Selasa
 4 Rabu
 5 Kamis
 6 Jumat
 7 Sabtu

       Tabel 2: Format urutan hari.

Tekan tombol ‘Oke’ untuk menyimpan perubahan. Pekerja yang bekerja pada 
jadwal a juga harus bekerja pada jadwal b. Jika pekerja tidak bekerja di kedua 
jadwal tersebut,b  maka TCMS V2 akan mengkategorikan mereka ke dalam 
‘Terlambat Masuk’ atau ‘Keluar Dini’.

Anda akan mendapatkan tampilan Daftar Tugas Grup seperti berikut setelah 
Anda menekan ‘Oke’.

Gambar 1.5


